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Introduzione

Il presente documento illustra funzionalita di invio delle notifiche in proprio direttamente dalla
Consolle Avvocato® Silver e fornisce indicazioni operative.

1 Configurazione della Consolle Avvocato®

Prima di accedere alle funzionalita Notifiche in Proprio € necessario procedere alle impostazioni

V) Home

. . . . |'. 1 1 . .
preliminari dal menu . scegliere la voce I Configurazione o o |3 sezione

7 G
| Notificazioni .
. Indicare:

- I'Ordine di appartenenza;

- un eventuale logo dello studio, da caricare previo salvataggio sul pc;

- l'opzione della stampa di conformita, mediante spunta in uno dei due bottoni, “solo alla
prima pagina” o a “tutte le pagine”;

- di impostare il testo della notifica, qualora non si voglia ricorrere a quello proposto dal
sistema o lo si voglia semplicemente modificare.

Click sul tasto OK per confermare.

Modifica Configurazione Utente x
% Dati Anagrafici Ordine degli Avvocati di: |
A’_? Immagine logo: | | ij
B Deleghe
— Stampa conformita: (I solo prima pagina (2] tutte le pagine
Pligdament! Testo della notifica: i i iodi i ifi Y
R fic : Atterul.one. il p.r.esenlte messaggio di posta elettronica CEI’tIfIC.EtE.
costituisce notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994 n.33 di atti
i\A é Documenti in materia civile, amministrativa o stragiudiziale. L'atto o gli atti
el notificati sone allegati al presente messaggio unitamente alla
¥ o Sicureza relazione di ﬂotlf!c_azmne corjt.ene.ntel c!e_ttagll rglatl\rl alla
procedura di netifica. La notificazione si é perfezionata nel
. momento in cui il presente messaggic & stato inviato e rese
Certificati U.G. di . } p s
isponibile nella vostra casella di posta elettrenica certificata e
non nel momento in cui viene consultato,
&] Proxy
R Tutti o alcuni degli allegati al presente messaggio sono
documenti firmati digitalmente dal mittente, riconoscibili in
quanto presentano il suffisso .p7m. Qualora si dovessero
i‘; Fatabace |ncontra.re dn‘flcolta nella lore consultazione, si seguanai
seguenti passi:
ﬁ Accesso Agenda 1) registrare gli allegati in una locaziene qualsiasi del propric
— computer;
Prodotti
2) accedere ad uno dei seguenti siti pubblici che consentono la
wverifica e la consultazione di documenti firmati digitalmente:
Consiglio Nazionale del Notariato: http://vol.ca.notariato.it
3) sequire le istruzioni presenti sul sito per la verifica della firma v

9 ki _ 9 X
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2 Creazione della notifica

Per effettuare una notifica accedere alla sezione “Atti inviati e Ricevuti” (dal menu di sinistra
della Consolle), quindi a “Notifiche in proprio (INVIO)” e selezionare “Nuova notifica”

r
i % Atti Inviati ‘ \& Comunicazioni e Notifiche \‘ﬁ Notifiche da ritirare in canceleri
Fitro per data netiica : \g U I ] [iefebbraio 018 (2] \ )
Destinatario : [ ] o
Descrizione riferimento: | | e
E Descrizione riferimento Data Invio Destinatari Accettazione (RAC) Consegna (RDAC) g‘
Nuova
Netifica
H " H H + n”
Si apre la Seguente maschera “Creazione notlflca
Creazione Notifica *

H Riferimentao: i |
Fascicolo
Fascicolo selezionato: <nessuno> Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Nel campo Riferimente: jnserire una descrizione dell’atto che serve all’identificazione della
notifica (anche nell’ottica di una mirata ricerca ex post).

Se la notifica che si sta effettuando afferisce ad un fascicolo gia esiste in Consolle & necessario
specificarlo nella sezione “Fascicolo”. Con un click sul tasto “<Nessuno>” si apre la finestra di
ricerca del fascicolo mediante il codice pratica attribuito in sede di creazione del fascicolo
locale ovvero utilizzare il tasto “Ricerca” per visualizzare tutti i fascicoli salvati in locale. Una
volta individuata la pratica di interesse, selezionarla e confermare con OK

Selezione fascicolo x
Codice: | Qf Ricerca
Tipologia |Cod\ce Ufficio |Nu... |0ggett0 |Pane Princip... [Confroparte ... E{I

AContenzioso _formazione Tribunal 123/ Opposizionea.. a
Esecuzioni M. formazione2  Tribunal . 456/ Espropriazione
Esecuzioni M... 2693 Tribunal... 2693... Espropriazione ... FALLIMENTO 1
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2.1.1 Inserimento manuale del destinatario della notifica
Per procedere alla selezione del destinatario della notifica selezionare O Nuovo o abilita i

campi per I'inserimento di: Denominazione (Cognome e Nome), PEC, Codice Fiscale e Pubblico

Registro di appartenenza.

Per facilitare I'inserimento dei dati del destinatario il sistema offre funzioni di accesso diretto
al RegIndE (Registro Generale Indirizzi Elettronici), ad INI-PEC ed ai destinatari della Pubblica

Amministrazione mediante i relativi tasti.

2.1.2 Inserimento del destinatario mediante ricerca in RegIindE

Selezionare © Reglinde ed effettuare la ricerca del professionista; una volta individuato il

professionista confermare con OK

Selezione destinatario x
IQ-' Ricerca
Nome : m |
Denominazione Codice Fiscale PEC Indirizzo E{I
Y
v
@ Annulla 2 0K

Il nominativo, con i relativi dati, vengono cosi recuperati e inseriti nella griglia:

Creazione Motifica

Descrizione riferimento

Fascicolo selezionato: R.G. 123 /2017

Riferimento: | |

Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente: ]| testpct@pet.pecopen.

Denominazicne

it

Cod. Fiscale Pub. Elenco

dal Registro Generale degli Indiriz...
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2.1.3 Inserimento del destinatario mediante ricerca su INI PEC

Selezionare © INI-PEC : si accede direttamente alla pagina web dedicata del portale del

Ministero dello Sviluppo Economico; effettuare la ricerca e selezionare “cerca PEC impresa”.
L. 06 64892292

___ETRVRPVRO Y S Ricercs I ©
Per i cittadini ¢ Ordini e Collegi

Per i cittadini > Cerca indirizzo PEC

|mpl’ese Come cercare un indirizzo PEC

Per ottenere | indirizzo PEC
desiderato, compila i campi con i dati
Denominazione & open dot com in tuo possesso, inserisci Il testo di
contrallo (CAPTCHA) e clicca sul
bottone "Cerca PEC",

Provincia & Cuneo ~
it Se i dati forniti non dovessero
. . risultare sufficienti, la pagina
Codice Fiscale @ 07791270015 segnalera un messaggio di errore.

E anche possibile risalire ai dati di
Indirizzo PEC & un‘impresa o di un professionista,
- inserendo l'indirizzo PEC nel campo
"Indirizzo PEC" e cliccando
successivamente sul bottone
"Cerca PEC" Questa funzione é nota

- - @ Cerca PEC Impresa anche come "Di chi & questa PEC?"

.
Ere—— ‘ In questa sezione
Q

> ChecosaélaPEC

Riferimento normativo
INI-PEC. Come funziona

News

A

Contattaci

A differenza del ReGIndE qui i dati non vengono estratti ed inseriti automaticamente in
Consolle, ma vanno poi inseriti manualmente nei corrispondenti campi.

2.1.4 Inserimento di un destinatario PP.AA.

Selezionare © PP.AA e inserire nel campo dedicato la descrizione dell’Ufficio e premere il tasto

&7 Ricerea jna volta individuata la PA confermare con OK

Selezione destinatario X

Descrizione | COMUNE DI BOLOGNA |

& Ricerca
Codice Fiscale | | = |
Denominazione Codice Fiscale PEC |[ﬂ
COMUNE DI BOLOGNA 01232710374 comune.bologna@pec.netsenvit 4

Record ricevuti : 1

[ o= |
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2.2 Testo e relata di notifica

Il testo del messaggio, € quello impostato nel menu di “Configurazione” (pud essere quello
proposto di default o modificato dall’'utente). Procedere, mediante il comando ‘s

all'importazione dell’atto da notificare e dei relativi documenti, se presenti.

. Modifica Notifica
Riferimento: | Notifica Pippo |

Fascicolo selezionato: R.G.32 /2014 Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : FR silvia.amaniera@pec.netserv.it

Destinatari: & Reginde &) INI-PEC @) Nuovo @ Elimina

Denominaziene PEC Cod, Fiscale Pub. Elenco.

1 |AVVOCATO2 AVWOCATO2 avvocato2.avwocato2 @pec.netse... |VWCVCT56A01 A944F dal Registro Generale degli Indiriz...

e — Allegati
. P O L] % B
Attenzione: il presente messaggio di posta & = 7 a2 |
! 1 G ]
elettronica certificata costituisce H:| = A

notificazione ai sensi dells Legge 21.1.1894 Aggiungi  Rinomina  Elimina  Visualizza  Relsta  Firma
n.53 di atti in materia civile, [JATTO PRINCIPALE pdf

rministrativa o stragiudiziale. L'atto o [IDGC 1.pdf

gli atti notificati sono allegati al
presente messaggic unitamente alla relazione
di notificazione contenente i dettagli
relativi alla procedura di notifica. La
notificazione si & perfezionata nel momento

DOC 2.pdf

in cui il presente messaggic & stato inviato
& reso disponibile nells vostra casella di
posta elettronica certificata e nom nel 3

%)

L)
e

Per redigere |a relata di notifica selezionare il comando _FRel#tz _ sj apre la finestra:

%4 Composizione della relata di notifica x

RELAZIONE DI NOTIFICA

Io sottoscritto Avv. BARBARA BENASSI (C.F. BNSBBR72A45A944K) iscritto allalbo degli Avvocati presso [Ordine degli Avvocati di [CITTAT, in
ragione del disposto della L. 53/94 e ss.mm., quale difensore di [DATI DELLA PARTE DIFESA], nel cui interesse si procede alla presente
notificazione, in virtl della procura alle lti riasciata al sensl del'art. 83, 3° comma c.p.c. [EV. AGGIUNGERE “che si allega alla presente notifica™]

NOTIFICO

l'allegato atto [BREVE DESCRIZIONE DELL'A )] a COMUNE DI BOLOGNA (C.F./P.IVA 01232710374) allindirizzo di posta elettronica
comune.bologna@pec.netsery. it estratto dal Registro PP.AA.

[] DICHIARD

[_] ATTESTO (per copia telematica di originale cartaceo)

[_] ATTESTO (per copia telematica di originale telematico)

&) SALVA BOZZA
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La relata di notifica deve essere completata riportando manualmente nelle sezioni tra
parentesi quadre [] gli elementi descrittivi mancanti (ad es BREVE DESCRIZIONE DELL'ATTO).

Composizione della relata di notifica

presente notifica”]

| ritto Ay, S -
[CITTA'] Jin ragicne del d|5p05t0 della L. 33/94 e ss.mm,, quale difensore di

presente notificazione, in virth della procura alle liti r||ascmta ai sensi dell'art. 83, 3° comma c.p.c. [EV. AGGIUNGERE "che si allega alla

RELAZIONE DI NOTIFICA
. MR s critto 3|l g

NOTIFICO

I'allegato atto
elettronica asdse

[ERE‘-J'E DESCRIZIONE DELLA'I'I'O] | /iR

estratto dal Reglstro Generale degli Indirizzi Elettromu

ipresso I'Ordine degli Avvocati di

DAT] DELLA PARTE DIFESA] nel cui interesse si procede alla

I all'indirizzo di posta

Se la notifica viene effettuata in relazione ad un procedimento gia instaurato spuntare la voce
“DICHIARQ” che attiva la sezione e permette |'inserimento dell'Ufficio Giudiziario a quo e dell'RG

sezione [SEZIOME] R.G. 123 /7 2017

DICHIARO

che la presente notificazione viene effettuata in relazione al procedimento pendente avanti al Giudice del Tribunale Crdinario - Cuneo

Per attestare la conformita dell’atto notificato all’originale, a seconda che si tratti di copia
telematica di originale cartaceo oppure di copia telematica di originale telematico, spuntare

I’opzione prescelta:

fascicolo informatico RG

ATTESTO (per copia telematica di originale cartaceo)

che la copia informatica [NOME FILE] allegata & all'criginale analogico (o alla copia conforme analogica) del [BREVE DESCRIZIONE
DELL'ATTO] dal quale & estratta.

ATTESTO (per copia telematica di originale telematico)

che la copia informatica [NOME FILE] allegata & conforme all'originale telematico [BREVE DESCRIZIOME DELL'ATTO] estratte dal
_/_ del Tribunale di
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In fase di redazione della notifica si fornisce la possibilita di calcolare l'impronta Hash di un
qualsiasi file da notificare in formato MD5 o SHA-256 e di visualizzare il riferimento temporale
in formato ISO 8601.

Per procedere, posizionare il mouse all’interno della maschera — tasto dx - allegati:
selezionando la piccola freccia accanto al nome del file allegato appaiono le seguenti opzioni:

ATTESTO (per copia telematica di originale telematico)

che la copia informatica [NOME FILE] allegata & conforme all’originale telematico [BREVE DESCRIZIOME DELL'ATTO] estratto dal
fascicolo informatico RG _/__ del Tribunale di

Allegati

=] Momefile
& Impronta HASH (MD5)

'ﬁ SALVA BOZZA @ COMNFERMA @ Impronta HASH (SHA-ESE:]
| @ Riferimento temporale

E possibile salvare in bozza la Relata (pulsante “SALVA BOZZA”) appena redatta per poi inviarla

in un momento successivo. La bozza della Relata & recuperabile cliccando di nuovo sul pulsante
&
L5

_Relsta__ E’ possibile procedere al salvataggio della bozza, scegliendo la voce “SI”, che si propone
dopo aver selezionato il tasto “chiudi:

¥ Modifica Notifica

Descrizione riferimento

Riferimento: | MNotifica Pippo |

Fascicolo selezionato: R.G.32/2014 Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : L‘R silvia.amaniera@pec.netserv.it
Destinatari: @ Reginde @) INI-PEC € Nuovo @ Elimina

Denominazione I Salvataggio notifica I Pub. Elence
AVVOCATOZ AVWOCATO2 avvocat dal Registro Generale degli Indiriz...

A Salvare la bozza ?
Testo del i
[s]] w |

Attenzione: il presente messaggic di @ 1-_}_7-& %.__-1' I'z
& 4
elettronica certificata costituisce = !

notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994 m Aggiungi Rinomina Elimina Visualizza Relata Firma

n.53 di atti in materia civile, [CJATTO PRINCIPALE.pdf
amministrativa o stragiudiziale. L'attoc o [Opoc 1.pdf
gli atti notificati sono allegati al [poc 2.pdf
presente messaggic unitamente alla relazione DReIata.pdf

di notificazione contenente i dettagli

relativi alla preocedura di notifica. La
notificazione si & perfezionata nel momento

in cui il presente messaggic & stato inviato

e resoc disponibile nella wostra casella di
posta elettronica certificata e non nel b/

o Annulla 2 Invia
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Il salvataggio della stessa avverra automaticamente qualora inavvertitamente il sistema si
arresti.

Le bozze di notifica salvate saranno, quindi, disponibili nell’apposita sezione presente nell’area,
Motifiche da Inviare

nella sezione

Dettaglic
Dopo aver individuato la notifica da ultimare attraverso il tasto "*** sara possibile completare ed
eventualmente modificare la notifica selezionata.

i Salva
PEC Inviata
Parti Abituali
Notifiche da Inviare
.'1 Descrizione riferimento J ﬂl+ "
o manuale 1 ©
onservazione Dettaglio
PEC Notifica
= v v
g — |
Jome ‘4 P.d.A.: pct.opendotcom.it 'T' Utente: 1 Ruolo Live! : Avvocato L4 Feedback/Assistenza

2.3 Firma ed invio della notifica

Per firmare atto e relata spuntare tutti i documenti e seleziona il comando “Firma”; inserire il
PIN quindi OK per conferma

Modifica Motifica X

Descrizione riferimento

Rifarimento:|manua|e |

Fascicolo selezionato: R.G. 123 /2017 Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente: {7\ test.pct@pct.pecopen.it

Destinatari: & Reginde &9 INI-PEC €9 PP.AA @) Nuovo @ Elimina

Denominazione | PEC | Cod, Fiscale Pub. Elenco
ALLOCCO ANTONELLO antonello@cert.studioallocce.com LLCNMLE3BO1D205Z dal Registro Generale degli Indiriz...

Testo del messaggio

. . . . » = ? 2 = [ XS
. A s = L B\
Attenzione: il presente messaggic di posta \/}{ \,-, \Q 1\;‘; ﬂ,}

- o

notificazione ai sensi della Legge 21.1.19%4 dggiungi Rinomina Elimina Visualizza Relata

n.53 di atti in materia civile,

elettronica certificata costituisce |:|:|

amministrativa o stragiudiziale. L'atto o gli fanmalidocumenti>deziona) |
atti notificati sonc allegati al presente
messaggic unitamente alla relazione di
notificazione contenente i dettagli relatiwvi
alla procedura di notifica. La notificazione
si & perfezionata nel momento in cui il
presente messaggio € stato inviato € resc
disponibile nella wostra casella di posta

elettronica certificata € non nel momento in ¥

°Annulla 2 Invia
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#¢ Modifica Notifica =]

Descrizione riferimento

Riferimento: [Notifica Pippo ‘

Fascicolo selezionato: R.G. 32/2014 Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : ? silvia.amaniera@pec.netserv.it

Destinatari: &9 Reginde &) INLPEC @) Nuovo @ Elimina
Denominazione I —le | Pub. Elenco
AVVOCATO2 AVVOCATO2 awwoc dal Registro Generale degli Indiriz...

f:; 4 file firmati
Testo del messaggio

oK \ T
Attenzione: il presente io = 1\ \;\ Oﬁ \
(= 3
elettronica certificata costituisg - ol

notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994 Aggiung Rinomina Eliminz __ Visualizza Relata
n.53 di atti in materia civile, [CIATTO PRINCIPALE pdf.p7m [FIRMATO]

amministrativa o stragiudiziale. L'atto o []DOC 1.pdf.p7m [FIRMATO]

gli atti notificati sono allegati al [WDOC 2.0d.57m [FIRMATO]

presente messaggin unitamente alla relazione IRelate.pf.p7m [FIRMATO]

di notificazione contenente i dettagli
relativi alla procedura di notifica. La
notificazione si & perfezionata nel momento
in cui il presente messaggio & stato inviato
e reso disponibile nella vostra casella di
posta elettronica certificata e non nel

Per inviare la notifica selezionare il tasto @ ™ || sistema impone, prima dell’inoltro
effettivo, di confermare e verificare gli atti e i documenti allegati nonché la conformita degli
stessi

Attestazione di conformita £3

A Hai verificate la conformita dei documenti?

5i Mo

Selezionando NO, I'invio della notifica verra arrestato e la stessa andra a salvarsi in
automatico come bozza;

selezionando Sl invece seguira il controllo automatico che il sistema effettua dello spazio
disponibile nella propria casella di pec, prima dell’invio della stessa.

Nel caso dal controllo automatico, la casella di pec risultasse piena, allora comparira il
seguente Alert:

Attenzione 4

A La tua casella di posta pec € piena: & necessario procedere alla eliminaziene di quanti pid messaggi possibile
in modo da liberare lo spazio e poter cosi procedere alla presente notifica,

oK
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Nel caso in cui invece il controllo automatico sulla quota della pec dovesse fallire, comparira il
seguente alert:

Attenzione X

Non ¢ stato possibile effettuare il controllo automatico dello spazio disponibile nells casella di Pec.
St prega di procedere autonomamente alla predetta verifica per assacurars che la presente notifica vada a buon fine.
Vuoi ugualmente effettuare la notdica? Se scegh di proseguare potresti non ricevere ke ncevute della notifica.

$ | do |

Al termine dei relativi controlli, segue quindi I'invio:

@ Messaggio inviako
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Lave!

Consultazione

2.4 Invio Notifiche da LIVE! Consultazione Registri ™

Invio notifica da “LIVE! Consultazione Registri” (quando si debba procedere alla notifica di un atto
gia presente nei Registri di cancelleria) & consigliabile poiché il sistema “preleva” I'atto da
notificare direttamente dagli atti del fascicolo elettronico e lo importa nella funzione.

Per procedere, ricercare il fascicolo in LIVE come d’abitudine, accedere a “Dettaglio fascicolo”

: s u o . , . . . ) Invia notifica
quindi “Documenti”; selezionare I’atto o gli atti click sul tasto che permette

I'import diretto dell’atto senza doverlo previamente scaricare in locale.

Dettagli Fascicolo @
0 1t u\i Fascicolo - Contenzioso Civile - R.G. 45 / 2015
DOCUMENTI DEL FASCICOLO
Profilo Fascicolo |T\p0 |Data Deposito |Depositante |Desc. Storico |Er‘f|
7 Alto introduttivo 20 oltobre 2015 (deposito interno) ISCRITTO A RUOLO GEMER... &

Alto del magistrato 24 marzo 2015|{deposito interna) EMESS0 DECRETO DI ACC...

Documenti

&

Eventi di Sterico

|
1]
w
n
P
0
o]
[
[+]
[
P
<
1]

. ﬁé Visualizza Documento ﬁé Visualizza Allegati | | - M Invia notifica
& Chiudi

Se il fascicolo non fosse gia salvato in locale, il sistema procede alla creazione, esattamente
come per gli invii telematici, sempre da “LIVE!”

Creazione fascicolo locale
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Dopodiché si accede alla maschera di generazione della notifica: il sistema inserisce

=

Rinomina

automaticamente I'atto selezionato nella sezione “Allegati”. Si consiglia di utilizzare
che permette di rinominare |'atto telematico da notificare (il “titolo” attribuito dal sistema di
cancelleria & costituito da un codice progressivo di poca agevole lettura).

@

Gestione

2.5 Invio notifica da “Gestione Fascicoli” Fascicoli

Altra modalita di invio della notifica & dal menu.

T3e00AAY aod LDd STT05UOD

Comsalle PCT per &

idy
Gestione.
Fascicoli

Att Inviati e
Ricewti

Consuhazione
Registr

onsultazione
Registri
Cassarione.

wocati GOLD - 2.16.1

Codice pratica: | Oggetto/i: (nessuna selencnel i ~

Mumero di Ruoio: Dak: . Annc: | 20182

Parte: Cogname Heme

1 5 Stamps b Comunicszioni
..... lo % modui g daUG.

¢|Parte Principale | Conroparte Princigale

FASCICOLO DI PROVA TribunaE Orcinamo - Cunes
LAVORO Tribunale Di Ast Ex Tribunale Bi Alba
prova Tribunale Ordinario - Cunee 5672017

BELLIARDO RoOSS|
Separazions consensuale VERDI ROSSI

Fascicalitrovati: 4

Anche con questa modalita l'iter di generazione della notifica risultera piu celere trattandosi di
fascicolo gia salvato in locale e pendente. Per procedere: selezionare la pratica dalla griglia,

Invio

premere il tasto - Netifica che apre la maschera per la redazione e I'invio della notifica.

In questo caso, il numero di RG del fascicolo viene gia inserito automaticamente dal sistema
cosi come il potenziale destinatario che, in questo caso, & la controparte non ancora costituita.
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3 Gestione delle proprie notifiche

Il sistema permette la ricerca, la visualizzazione e il salvataggio delle ricevute di PEC (Ricevute
di Accettazione — RAC e Ricevuta di Avvenuta Consegna - RdAC) in formato .eml e ne permette
il “recupero” dal gestore di posta anche al fine dell’invio telematico all’Ufficio Giudiziario di un
atto previamente notificato.

3.1 Importazione ricevute per deposito

Al momento della creazione della busta per l'invio all’ufficio giudiziario della citazione, dopo
I'allegazione dell’atto principale occorre allegare le ricevute di accettazione e consegna della
notifica mediante la funzione collocata nella sezione accanto a quella dell’upload dell’atto

principale:

¥ Gestione Deposito @
f V| Fase: Fase Introduttiva
ﬁ Tipo atto: Atto di citazione
E Mome file: %) Importa &7 Visualiza|| | ™ Importa ricevute
Allegati
Tipo Mome Dimensione (Kb) @g
A
Importa
A
Visualizza
Elimina
b
-
N.LR.
DATISTRUTTURATI BUSTA
I  MODIFICA @ MODIFICA Q VISUALIZZA : R
-'1_;-j DATIFASCICOLO DATI AGGIUMTIVI +%) DATIATTO.XML = L&
STATO DEPOSITO: €3 NON PRONTO
@ Mancal'atto principale A
9 Manca la nota di iscrizione a ruclo
A\ Manca la procura alle liti
Errori presenti nella validazione XML X
< Chiudi
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Il comando apre il menu di ricerca; una volta individuata, selezionare e confermare con OK

p—
. Selezione notifica (3]
T IEnmiED: G 4 |+ dal: [15 ottobre 2015 [13| (B ak [I5ottobre2015 (15|18 @
Destil io: ‘ | PEC:‘ ‘
Cerca
Descriziane riferimento: | |
@ Descrizione riferimento |Data Invig |Desunatar| ‘Accenazone (RAC) |Consegna (RDAC) |

= Data: oggi [2 notifiche]

A
Notifica Pippo Citazione | 15(10/2015 16:32lawocatozawoc L& | & |
a2 2

MNotifica Pippo 15/10/2015 15:26 awocato2. awoc.

v
Destinatario PEC destinatario Pubblico elenco Ricevuta awenuta co... | Data ricevuta |
AVVOCATO2 AVWOCA. . awocato2 awocato2.. dal Registro General ] gio, 15 ot 2015 16:32 4

.

Il sistema chiede di specificare quale file debba essere inserito come atto principale:
selezionarlo e confermare con OK:

Selezione atto principale <)
ATTO DI CITAZIONE.pdf.p7m
Relata.pdf.p7m

@ Annulla & ok

Le ricevute vengono cosi importate e gia collocate automaticamente dal sistema nella sezione
“Allegati”

¥ Aggioma Informazioni Depesito 82
f Fase: Fase Introdutiiva

ﬁ Tipo atto: Afto di citazione
Redazone Ath

] Mome file: T ATTO DI CITAZIONE.pdl.p7m 8 Importa § Visuslizza | | N Importa ricevute

Allegati |
Tipo | nome o o) )3 “
Ricewuta i accefazions ) ACCETTAZIONE Motficazione ai sensi dellaleggen 5. 5a

Ric#ata o daenula conseq 9 COMSEGNA Metiicaziond ai $#nsi della legge n. 53 de. 183 Importa

@

Visualizza
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3.2 Salvataggio PEC Inviata

Salva
Nel menu di ricerca delle notifiche in proprio & presente la funzione che permette:
e il salvataggio in locale di tutte le ricevute della notifica selezionata in un unico file .zip.

e il salvataggio della PEC (.eml) inviata con la notifica in proprio (I’'/RDAC). Nel caso di
mancata consegna non c’ée il salvataggio del messaggio completo e quindi degli allegati
associati alla Notifica.

4 Ricezione delle notifiche in proprio (disponibile soltanto con
versione GOLD di Consolle Avvocato)

Nel menu “Atti inviati e Ricevuti” & presente la funzione “Notifiche in proprio (RICEZIONE)”

Consolle PCT per Avvocati GOLD - 2.17.0

A = =
g ' ‘_i‘ ‘\'% Atti Inviati ‘\\3 Comunicazioni e Notifiche ( ‘L{ Notifiche da ritirare in cancelleria ‘:l}) Notifiche in proprio (INVIO) % Notifiche in proprio (RICEZIONE)

g Gestiong .

: Fascicoli Filtro per data ricezione nofifica : ’ 5 g:":r:am 4 ‘: H dal: @ @ ak:
o é@ Indirizzo PEC Mittente:

E Atti Inviati [v] notifiche non lette

. Ricevuti &) |Mittente |Oggetto |Data Ricezione

Impostando i parametri di ricerca e selezionando il comando “Cerca” appariranno le notifiche
ricevute:

B | — e —————————
. - 1O Giemi + N 3
Filtro per data ricezione notifica: || ~ Settimane 4 ‘_ dal: 21gennaio 2018 [ |[@ ak 17febbraio 2018 [17!| (@

Indirizzo PEC Mittente: .

[] notifiche non lette

e P Py Fnte Pinnsinna el -

| notifich lett .
ATTENZIONE spuntando la voce o verranno elencate esclusivamente le

notifiche non lette; per effettuare ricerche di notifiche gia lette togliere la spunta.

1\?_:]!‘ %

Visualizza Salva

Una volta individuata la notifica di interesse, per visualizzarla selezionare "tfe @ Netifica nel caso
la si voglia salvare in locale dal menu sulla destra dello schermo.
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